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I . Общие Положеншя

1,1.Настоящие положение разработано в мун!щигI itJIьном бюджетном
дошкодъЕом образователъном учре} lЕдении к.Щ егский с4д Jф Zg < < Лучрж>
г,Феодосr* r Ресrr5блrжи Крыю>  для оI Iределениrt перещ{ rI  основной
документаIц{ и педrгога и установление единых требованrй к ней.

. 1.2срок действия Положения не ограниrlен. Щ аrпrое положеrме действует до
прI4} rят} rrr Е{ } всrо.

I r. осповные задачп I Iоложения

z.L Установление порflдка ведения докумеЕгаlии
образсватеэьногG уsреждениlL срGков заполнения и хранения.

педагогOв

IП. Основпые функции I rоложенпя

з.1. fiокумент* й оформляется педагогами под руководством старшего
воспЕтатg.} ш t, Ёжегоslý да l сеrrгября текущего года
3,2. Прх з€I IюJIнеЕии докрtентаrs{ и не догryск€lются испр€Iвлен'UI , помqрки,
вызывalющие coMHeHIбI  в гIр ilвильноgти внесенных rазменеrпй.
3.з { огrускается рукописное кtложение материала и печатные вариЕlнты
ведения документаIsr} r. При зtlпоJIнении докумеfiтаIиrr испоJьзуется один
[ peT чернил.
З,4, За достовернOсть сведений, качество оформленI .UI  документаIц,ш ,I  несет
ответственность гIедагог.
3,5, КоI rГролЪ за ведением документilg.rи осуществJI rtет заведуюпцлй, старшrй
восilитатýlь ýопIасно ýplcтeмc коI rтроля долшолъногý учрещдения.

IY. I Iеречýнь основпой документацпШ  педагога

4,1,I  ýслясrоýтная шIструщия B'.I IHTaT* JUц музык* Jьного руководятеJUI ,инструктора физической культуры (срок хр€tнениJI   постояrfiо).
4.| .2. Инструкция по oxpilнe жизни и здоровъя детей (срок xp€lHeHшI
постояr* rо)
4 7 З Инструщrая по ýхрiже труда { срок xp,nre* иrr  постоянно} .
414 Теrр* д*  * смстра ylac"Ka { срок xpi} Heý} rr  до замены навсго).
4.15. Тетралr,.1 cTlTlelTя KýýTpýýj{  { срок храýениrI   до зtlметш нового).
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{ срок хр{ жениrI   поrгоянно} .

4,2,1. Рабочая гfрограмма до* кооън* .о * Cpauo* u.* " ýо возраýтным гругmа]u.
4.2.2. Гlер* пективýое и кiurендарнOе lшаш{ ровrlние.
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4 .2 .З . Расгп{ с aJil.Ie непосредственной обр аз ов ателъной деятельности.
4.2.4.Моrпrгоринг достюкениrI  детъМи Iшанируемых результатOв освоениrI
оопло.
4 Z5. Тrградъ педагоrичеýких Еýвýтов.
4.2.6. Паrка с методическfiми рекоме} цаIиями, коЕýуJIътац{ ями,
4.2.7, Портфолио восI IитатеJUI  (находrlтся в методшIеском кабинете доу.
Срок хрilнеЕиrl  постояrшо).
4.Z.8. Творческая пiшка по с;th{ ообразованrшо { срок храýсния  постоянrrо).
Указанrrая докумеЕIтаý"Iя t42} . По иgгечен} ilо учебного годъ хр.} нится на
группе (срок хрffrениll  1 год.)

4"3. Докумежаrия по оргаrrlвацщr*  рабrгы с восгшrгш* * шсами ДоУ:
4.3.L Табеш Еоýещаемоýти детей { срок хрtlнения  5 лет).
4.З.2. КЕfа двшкеI rия дgrей (сведения о детях и родителrIх) { срок хрtlнениrl *
5 лет).

4.3.3. flокумеrrгы ш0 комrrенсfiIии родrтелъской оI Iпаты (срок хранения 5
лет).

4.3.4. Тэграль цо рФднтелъской ФЕлiIте за детсtсй ýад { до замены новой).

4.4. Документация по оргшrlт.зацryt взаимодействия с родr,rгелями и семьями
вссI Iит€IнникOв.

4,4| . ПаГПса пО Взаимодейgгвлпо с родитеJIями всспитчlнников груIшш.
4  4.2. Прmоколы родЕтЁjьскIФ( собранr* 1 чругшш.
Указаrтная докумеI IтаI * { я (4.4.). По истечению учебного годъ хрtlнится на
группе (срокхранения*  1 год).

Y. Заключительные ПоложеЕия

5. 1. ВосrпшатеJь в цругше оформляет угOпок дlя родителей.
5.2. Разрабатывает ýхему расположения детей за столами; составляет сfiиски
дgгей на шкафчики, полýтенцъ црвати; цроводит маркIфовку ук€tзЕlнного
оборудова:шzБ.

5.2. ПеДагог имеет rrравО внOсить предJIох(ения по дополнению внесениrI
rазмененЛй Е сOоТветствующий fiеречень докумежilш* { .
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